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Status

ASSINADO

Outras informacoes

. Niumero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com 23091.007397/2026-
dedicacdo exclusiva de mao de obra 79

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 23091.007397/2026-79)
TERMO DE REFERENCIA
1. CONDI(;OES GERAIS DA CONTRATA(;AO

1.1. Contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de servigos continuados de limpeza, conservacgao,
copeiragem e jardinagem, com fornecimento de ferramentas e materiais, a serem executados no Campus da
Universidade Federal Rural do Semi-Arido - Ufersa, localizado no municipio de Pau dos Ferros/RN, a serem
executados com regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra], nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER|UNIDADE [QUANTIDADE| VALOR VALOR
DE UNITARIO| TOTAL (12
MEDIDA meses)

Servicos  continuados de  limpeza,
1 |conservacdo, copeiragem e jardinagem, com| 25194 Més 12 R$ R$
fornecimento de ferramentas e materiais, a 127.913,05| 1.534.956,60
serem executados no Campus da
Universidade Federal Rural do Semi-Arido -
Ufersa, localizado no municipio de Pau dos
Ferros/RN, com dedicacdo exclusiva de médo
de obra.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
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1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratagcdo sao caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execug¢do

1.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que a necessidade de manutencdo e higiene é
permanente, exigindo a disposicdo constante de trabalhadores para assegurar as atividades finalisticas da
Universidade, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar:

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do termo de contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacédo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacédo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2026, conforme detalhamento a sequir:
[) ID PCA no PNCP: 24529265000140-0-000001/2026;
II) Data de publicacdo no PNCP: 21/02/2025;
1) 1d do item no PCA: 510;
IV) Classe/Grupo: 853 - SERVICOS DE LIMPEZA,

V) Identificador da Futura Contratagdo: 153033-205/2026;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Adotar boas praticas de otimiza¢éo de recursos/reducdo de desperdicios/menor polui¢do, tais como:
a) Racionalizacédo do uso de substancias potencialmente tdxicas/poluentes; e

b) Substituicdo de substancias toxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade.
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¢) Racionalizacdo/economia no consumo de energia, especialmente elétrica, e agua;

d) Adequado acondicionamento dos residuos gerados pelas atividades de limpeza, separando o lixo seco do lixo
organico, além da adequada destinacéo desses residuos de acordo com as orientacdes da contratante;

e) Adocdo de procedimentos de descarte de materiais potencialmente poluidores que contenham em suas
composi¢des chumbo, cadmio, mercurio e seus compostos, aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de
assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores, e

f) Separacdo para descarte adequado de frascos de aerosso6is em geral, acondicionando-os em recipientes
adequados para destinacao especifica.

4.1.2 Além disso, a presente contratacdo estd de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Plano de Logistica
Sustentavel (PLS) da Instituicdo e estad vinculada a politica publica de contratacdes sustentaveis. Desta forma,
a empresa devera atender aos seguintes critérios de sustentabilidade:

4.1.2.1 Os dirigentes e a equipe que prestardo o servigo deverdo ser instruidos sobre a importancia das politicas de
sustentabilidade, tanto nos aspectos que regulem a interacdo do homem com a natureza em atividades cotidianas,
visto que os recursos naturais sao finitos, quanto na questdo social, com atencéo especial aos direitos trabalhistas e a
protecéo aos direitos humanos.

4.1.2.2 Em atendimento ao Decreto n° 7.746, de 5 de Junho de 2012 e a Instru¢cdo Normativa STLI/MP n° 01, de 19
de janeiro de 2010, que versam sobre a promocdo de contratacdes sustentaveis na Administracdo Publica e os
critérios de sustentabilidade na contratacdo de servicos, respectivamente, a empresa contratada devera cumprir
as seguintes obrigacoes:

a) Evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de 2003;

b) Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessdrios, para a execucao
de servicos;

¢) Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execucao
contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de producdo de
residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

d) Realizar a separagéo dos residuos reciclaveis descartados pelos érgaos e entidades da Administracao Publica
Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinacdo as associacdes e cooperativas dos
catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber,
nos termos da IN /MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n° 10.936/2022;

e) Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos
sélidos;

f) Prever a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto
na Resolugdo CONAMA n° 401/2008, de 05 de novembro de 2008.

g) Orientar os empregados da CONTRATADA a realizar a separacao consciente do lixo, para reciclagem;

h) Seguir as normas técnicas de saude, higiene e de seguranca do trabalho, de acordo com as normas do MTE.

Subcontratacao

4.2. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao
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4.3. Seréa exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, com
validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caugcdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo
de capitalizacao, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratacao.

4.4. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.4.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

4.4.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apodlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, ocorrera a
precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.4.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificaces referentes a vigéncia do contrato principal
mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.4.4. Sera permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de renovagéo ou de aniversario, desde que
mantidas as condi¢des e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fiqgue descoberto, ressalvados os periodos
de suspensao contratual.

4.4.5. Caso o adjudicatario nao opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de
caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fian¢a bancaria ou titulos de capitalizacao.

4.6. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com correcdo monetaria.

4.7. Caso a opcéao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.8. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicédo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.9. Na hipdtese de opg¢éo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.9.1. O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des gerais e 0
namero do processo administrativo sob 0 qual o plano de capitalizagéo foi aprovado pela Susep (art. 8°, I, da
Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.10. A garantia assegurard, qualquer gue seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacdo, 0 pagamento de:

4.10.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

4.10.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

4.10.3. obrigac@es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado, quando se tratar de servigos continuos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra.

4.11. Nos contratos de servigos continuos com regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra, a apolice do seguro-
garantia ou a fianca bancaria devera ter cobertura para o pagamento direto ao empregado das verbas devidas em
razdo da inadimpléncia do Contratado.
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4.11.1. Nos casos referidos no item anterior, 0 pagamento direto ndo pode estar condicionado ao transito em
julgado de decisédo judicial, sendo suficiente decisdo definitiva em processo administrativo, que apure o
montante devido.

4.12. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emissao do apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

4.13. Na hipétese de suspensédo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até a ordem de reinicio da execugédo ou o
adimplemento pela Administracao.

4.14. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.15. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

4.15.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado deverda ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuracéo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.15.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apoélice, sua
caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.16. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberagdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaragdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.16.1. A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacédo da Susep.

4.16.2. A Administracdo deverd apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.

4.17. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execucdo do contrato ou apés a sua extingao por
culpa exclusiva da Administracédo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.17.1. Em se tratando de servicos executados com dedicacdo exclusiva de méo de obra, a garantia somente
sera liberada ante a comprovacdo de que o Contratado pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da
contratacdo, sendo que, caso esse pagamento nao ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da
vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas
repercussoes previdencidrias e relativas ao FGTS, observada a legislacdo que rege a matéria;

4.17.2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0os empregados seréo
realocados em outra atividade de prestacdo de servigcos, sem que ocorra a interrup¢do do contrato de trabalho;

4.17.3. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a Administracdo Contratante
podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato
no caso da ndo comprovacao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocagéo dos
trabalhadores em outra atividade de prestacao de servigos.

4.18. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.19. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar san¢fes a contratada.
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4.20. A garantia de execuc¢do € independente de eventual garantia do produto ou servigco prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria

4.21. A avaliacdo prévia do local de execugdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 07:30 horas as
11:30 horas e, no periodo da tarde, das 13:30hs as 17:30hs.

4.22. Serao disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.23. Para a vistoria, o0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para
a realizacao da vistoria.

4.23.1. As vistorias podem ser agendadas pelos seguintes telefones (84) 3317-8525 - Ramal 4013
14050 ou pelo e-mail coplad.pdf@ufersa.edu.br;

4.24. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracao formal assinada pelo seu
responsavel legal ou representante técnico da empresa acerca do conhecimento pleno das condi¢cbes e
peculiaridades da contratacéo.

4.25. A ndo realizacao da vistoria, ndo poderda embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagcdes,
davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servigos, devendo o Contratado
assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicodes de execucao
5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: apds a da assinatura do contrato, mediante ordem de servico expedida
pela Contratante.

5.1.2. Cronograma de realizacdo dos servigos: Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
guando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal/gestor do contrato, as custas da contratada, sem
prejuizo da aplicagdo de penalidades;

5.1.4. Os profissionais deverado fazer parte do quadro de pessoal da Contratada, sob o regime da CLT e devem
ser alocados e treinados pela Contratada, que devera assegurar a qualidade dos servigos prestados.

5.1.5. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracao, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

5.1.6. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507/18, do art. 2° da
Lei n° 9.632/98, caracterizando-se como atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares
as competéncias legais da Ufersa, nao inerentes as categorias funcionais de seu plano de cargos.

5.1.7 A contratacdo também devera prever:

5.1.7.1 O emprego de méo de obra constituida por mulheres vitimas de violéncia doméstica, em percentual
igual ou superior a 8% (oito por cento) das vagas, conforme Decreto n° 11.430 de 8 de marco de 2023.
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5.1.7.1.1 Em atendimento ao art. 3° do Decreto n°® 11.430/2023, considerando que o quantitativo de
colaboradores a ser contratado é superior a 25, pelo menos 8% do total de colaboradores envolvidos na
execucao deste objeto sera constituido por mulheres vitimas da violéncia doméstica.

5.1.8 A contratada sera integralmente responsavel pelo fornecimento de: Mao de obra qualificada; Uniformes e
Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs); Ferramentas e equipamentos mecéanicos; Insumos e materiais de
limpeza especificos: Materiais utilizados exclusivamente na execucdo técnica dos servicos e relativos as
funcBes contratadas.

5.1.9 Assim, enquanto os materiais de execucdo técnica ficam a cargo da contratada, a Administracao
(UFERSA) permanecera responsavel pela aquisicdo dos insumos de uso geral destinados a comunidade
académica (ex: papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido para banheiros), garantindo maior controle

sobre o estoque e o fluxo de atendimento aos usuarios.
Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco:

LOCAL ENDERECO
CAMPUS DA UFERSA (PAU DOS BR 226. KM 405, S/N, BAIRRO SAO GERALDO, CEP 59.900-000, PAU DOS
FERROS) FERROS/RN

5.3 Os empregados da contratada dever&do cumprir carga horaria semanal conforme informacao abaixo:

5.3.1. A jornada de trabalho sera de 40 (quarenta) horas semanais, distribuidas de segunda a sexta-feira, em turnos
de 08 (oito) horas diarias, exceto para um posto do cargo de Zelador e um posto para o cargo de Agente de Limpeza
e Desinfeccgédo, cuja jornada sera de 25 horas semanais, distribuidas de segunda a sexta-feira, em turnos de 05
(cinco) horas diarias (das 16h:30min as 21h:30min). Ressalta-se que, havendo necessidade administrativa
devidamente justificada, a execug¢do das atividades podera ocorrer excepcionalmente aos sabados, observada a
legislacdo trabalhista vigente e as compensacfes previstas em Convencgéo Coletiva de Trabalho (CCT).

5.3.2 A distribuicdo das horas e dias podera ser alterada a critério da Administragdo mediante comunicacao formal a
CONTRATADA e atendida as normas legais e regulamentares pertinentes. A indicacdo da lotacdo dos postos de
trabalho seré feita pela CONTRATANTE.

5.3.3 N&o havera previsdo de pagamento de horas extras para quaisquer dos cargos previstos. As horas excedentes
serdo compensadas através de banco de horas. Em caso de ocorréncia de horas excedentes as inicialmente
contratadas poderdo ser compensadas em regime de folga, respeitando a regulamentacéo contida na CLT.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdo contratual observarg as rotinas abaixo:

AUXILIAR DE LIMPEZA - CBO 5143-20
40 horas semanais

Requisitos de qualifica¢gdo paraingresso no cargo:

® Ensino fundamental completo.

Descricao Geral das Atribuicées:

® Realizar procedimentos de limpeza, higienizagdo e asseio em mdveis, imoveis, equipamentos utensilios e demais
instalacOes, utilizando materiais e produtos apropriados, assim como operacionalizar a logistica de transporte,
carga, descarga, distribuicdo e armazenamento de instrumentos, equipamentos e materiais relacionados a sua
area de atuacao e correlatas.

Descricao de atividades tipicas do cargo
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® Cuidar do transporte, carga, descarga, distribuicdo e armazenamento de instrumentos, equipamentos e materiais
relacionados a sua area de atuacgdo e correlatas;

® Varrer, lavar, secar e encerar pisos e outras superficies;

® Efetuar a varricao de calcadas e passarelas trés vezes por semana ou a critério da administragao;

® |impar cadeiras, carteiras, mesas, poltronas de tecidos, de couro ou napa, com produtos adequados;

® | avar todas as escadas internas, inclusive azulejos, utilizando material ndo corrosivo;

® Limpar luminarias, grelhas e lampadas;

® Limpar tetos, incluindo calhas;

® |avar bebedouros, fachadas, caixas d’dgua e quaisquer outros bens ou equipamentos alocados dentro das
instalacdes fisicas do campus;

® Limpar fachadas envidracadas (face interna/externa) e vidros em gerais, de acordo com as normas de seguranca
do trabalho;

® Higienizar os garrafdes de agua e colocar nos respectivos bebedouros e gelaguas;

® Remover pichagdes;

® Limpar cortinas e persianas;

[ ]

Fazer a coleta do lixo acumulado, recolhendo-o em sacos plasticos e colocando-os em local pré-fixado para este
fim, para que sejam recolhidos e removidos pela CONTRATANTE, para local externo indicado pela mesma;
Responsabilizar-se pela boa conservagéo geral das instalagfes sob sua responsabilidade;

Desenvolver suas atividades utilizando normas e procedimentos de biosseguran¢a e/ou seguranca do trabalho;
Responsabilizar-se pela limpeza, guarda e conservagdo dos equipamentos, instrumentos e demais materiais
utilizados para a realizacéo de suas atividades;

Separar materiais reciclaveis para descarte;

Executar o tratamento e descarte dos residuos de materiais provenientes do seu local de trabalho;

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior;

Utilizar os Equipamentos de Protec¢ao Individual - EPI, fornecidos pela contratada, apenas para a finalidade a que
se destinam;

® Manter-se no servico, ndo devendo afastar-se de seus afazeres para atender chamados e/ou cumprir tarefas
solicitadas por terceiros nao autorizados.

AGENTE DE LIMPEZA E DESINFECCAO (INSALUBRIDADE 40%) — CBO 5143-20
25 e 40 horas semanais

Requisitos de qualificagdo para ingresso no cargo:
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® Ensino fundamental completo.
Descricdo Geral das Atribuicfes:

® Realizar procedimentos de limpeza e higieniza¢éo nas varias dependéncias, pisos, instalacdes sanitarias, méveis,
armarios e balcdes dos laboratérios, banheiros e areas hospitalares, quando for o caso, utilizando produtos de
acordo com as especificagfes do fabricante.

Descricdo de atividades tipicas do cargo:

Aspirar p6; Lavar pisos; Encerar pisos; Remover sujeira; Varrer pisos; Secar pisos; Passar pano;

Remover o p6 de todos ambientes pertencentes aos laboratérios e banheiros;

Limpar e higienizar os banheiros e corredores de circulagéo;

Limpar area hospitalar;

Verificar as condi¢gdes de uso e manter limpas todas as instala¢des sanitéarias;

Abastecer os banheiros e lavabos com: produtos e material de higiene;

Fazer a coleta do lixo acumulado, recolhendo-0 em sacos plasticos e colocando-os em local pré-fixado para este
fim, para que sejam recolhidos e removidos pela CONTRATANTE, para local externo indicado pela mesma;

Varrer e fazer a conservacéo dos pisos dos laboratérios e banheiros utilizando pano umedecido em detergente e
desinfetante, mantendo-os permanentemente limpos e asseados;

® Lavar com solucdo detergente e desinfetar os pisos, paredes, lavatorios, bacias e demais aparelhos das
instalagoes;

Varrer e lavar com agua e sabdo todos os pisos frios (ceramicas, paviflex, industriais e todos os demais
existentes e assim considerados), que sejam localizados nos laboratérios ou banheiros;

Efetuar limpeza de mdveis, armarios, balcdes, e demais utensilios e equipamentos da UFERSA,;

Limpar internamente janelas e vidros em geral nas areas cujo acesso necessite de equipamentos especiais;
Limpar cadeiras, carteiras, mesas, poltronas de tecidos, de couro ou napa, com produtos adequados;

Limpar paredes e rodapés dos banheiros e laboratdrios com pano Umido e sabao;

Limpar superficies (paredes, pisos, etc..);

Lavar fachadas;

Limpar vidros;

Remover residuos dos vidros;

Remover pichagbes;

Limpar cortinas e persianas;

Limpar dentro e atras dos moéveis, armarios e arquivos;

Limpar, com produtos adequados, divisdrias e portas;

Limpar luminarias e lampadas; e

Lavar tecidos e utensilios utilizados nas atividades dos laboratérios e ambientes hospitalares de forma manual ou
com uso de maquinario proprio de acordo com a especificidade e necessidade do setor.
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SUPERVISOR - CBO 4101-05
40 horas semanais

Requisitos de qualificagdo para ingresso no cargo:

® Ensino Médio completo.

Descricao Geral das Atribuicées:

® Coordenar e supervisionar os servi¢os de limpeza interna, distribuindo o pessoal da contratada dentre os setores
da UFERSA, garantindo o bom andamento dos servigos.

Descricao de atividades tipicas do cargo:

Distribuicdo de materiais e equipamentos da Contratada;

Distribuir servigos;

Delegar fun¢des;

Criar rotinas administrativas;

Implantar rotinas administrativas;

Implementar rotinas administrativas;

Orientar a execucao das rotinas administrativas;

Orientar cumprimento de normas e ordens de servico;

Analisar o funcionamento das rotinas administrativas;

Supervisionar cronogramas;

Propor medidas de simplificagdo e melhorias das rotinas administrativas;
Coordenar servicos terceirizados;

Coordenar servico de limpeza;

Requisitar compra de material de consumo;

Conferir material de consumo;

Armazenar material de consumo;

Distribuir material de consumo;

Verificar estoque de material;

Requisitar pessoal;

Selecionar pessoal;

Gerenciar escala de trabalho;

Avaliar desempenho da equipe;

Remanejar pessoal;

Apurar frequéncia ao trabalho;

Gerenciar beneficios;

Gerenciar seguranca do trabalho;

Permanecer no local do trabalho em tempo integral, fiscalizando e ministrando a orientagdo necessaria aos
executantes dos servicos, ndo devendo afastar-se de seus afazeres para atender chamados e/ou cumprir tarefas
solicitadas por terceiros nao autorizados; e

® Reportar-se, quando houver necessidade, ao Gestor do Contrato e tomar as providéncias pertinentes para que
sejam corrigidas todas as falhas detectadas.

COPEIRO - CBO 5134-25
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Requisitos de qualificagdo para ingresso no cargo:

® Ensino fundamental completo.

Descricdo Geral das Atribuicfes:

® Realizar procedimentos de limpeza e higienizacdo das copas, além de preparar e servir café, cha, dentre outros
géneros alimenticios fornecidos

pela instituicdo para o preparo.
Descrigdo de atividades tipicas do cargo:

® Preparar e servir café, cha, dentre outros géneros alimenticios fornecidos pela instituicdo para o preparo,

observando as normas de higiene e seguran¢a pessoal e alimentar;

Recolher e lavar adequadamente a louga e os utensilios de copa, antes e depois do uso;

Limpar piso e balcdes da copa;

Manter em boas condi¢des de uso e higiene os materiais e utensilios da copa;

Solicitar aos responsaveis pelo setor o0 abastecimento da copa com os materiais necessarios;

Auxiliar os responséaveis pelo setor, quando da realizagdo de eventos, no preparo de café, chi e outros géneros

alimenticios, e na montagem de bandejas e mesas;

® Servir em conferéncias, seminarios em qualquer evento realizado pelo setor e onde mais for solicitado nos limites
da UFERSA;

® Desmontar as garrafas térmicas, cafeteiras e demais utensilios utilizados no preparo de géneros alimenticio em
geral, e proceder a limpeza geral;
Manter a copa limpa e organizada diariamente;
Realizar faxina geral da copa semanalmente;
Comunicar a necessidade de manutengdo, conserto ou reposi¢do de qualquer utensilio ou equipamento que
esteja danificado ou sem condigdes de uso;

® Executar outras tarefas de natureza similar, de acordo com as necessidades, desde que ndo sejam coincidentes
com atividades privativas de servidores concursados;
Desenvolver suas atividades utilizando normas e procedimentos de biosseguranca e/ou seguranca do trabalho;
Zelar pela limpeza, guarda, conservacéo dos equipamentos, instrumentos e demais materiais utilizados para a
realizacao de suas atividades;

® Cuidar do armazenamento de instrumentos, equipamentos e materiais relacionados a sua area de atuacéo e
correlatas;

® Utilizar os Equipamentos de Protecao Individual - EPI, fornecidos pela contratada, apenas para a finalidade a que
se destinam;

® Manter-se no servico, ndo devendo afastar-se de seus afazeres para atender chamados e/ou cumprir tarefas
solicitadas por terceiros ndo autorizados

JARDINEIRO - CBO 6220-10

Requisitos de qualificagdo paraingresso no cargo:

® Ensino fundamental completo.

Descricdo Geral das Atribuicdes:

® Executar servigos de jardinagem, conservagao e limpeza.

Descrigdo de atividades tipicas do cargo:

Rocar e capinar jardins e areas verdes externas;

Varrer as areas ajardinadas e calgadas, coletando as folhas ou quaisquer outros objetos, com vistas a manutencao
da limpeza nas referidas areas;

Zelar pela manutencéo e pela limpeza de vasos e jardins;

Executar servigos de poda de arvores e mudas, além de adubacéo e de mudancas de vasos;
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Cultivar e manter mudas, plantas e flores ornamentais;
Preparar a terra e sementes para semear;
Realizar manutencao de areas de vegetacao, utilizando instrumentos manuais, mecanicos ou elétricos;
Preparar, conservar e limpar jardins, compreendendo: corte, replantio, adubacéo periddica, irrigacéo e varredura;
Fazer a repicagem e o transplante das mudas, incluindo desmate, transporte e embalagem;
Executar o controle de focos de insetos que venham ou possam vir a prejudicar a vida das espécies vegetais
plantadas;
Regar plantas e jardins;
Realizar reparos em mangueiras e demais utensilios utilizados no sistema de irrigacéo;
Realizar a conservacao de canteiros e jardins que utilizem pedras, cascalhos ou outros materiais com a mesma
finalidade;
® Realizar a conservagcdo de canteiros, calcadas, passarelas e meios-fios, mantendo destacada a sinalizagcdo
horizontal desses locais com tinta a base de agua;
Identificar pragas e parasitas em plantacdes, jardins e viveiros;
Arrancar ervas daninhas e plantas doentes;
Desbrotar plantagées e jardins;
Usar equipamentos de protecao individual (epi);
Efetuar manuten¢des de primeiro nivel em equipamentos;
Utilizar equipamentos adequados e guarda-los no seu devido local apés o uso;
Usar técnicas e processos adequados para executar seus servigos;
Responsabilizar-se pela conservagéo e pela limpeza dos equipamentos e materiais utilizados;
Zelar pela ordem no local; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico;
Requisitar o material necessario ao trabalho;
Desenvolver suas atividades utilizando normas e procedimentos de biosseguranga e/ou seguranca do trabalho;
Zelar pela limpeza, guarda e conservacdo dos equipamentos, instrumentos e demais materiais utilizados para a
realizacdo de suas atividades;
® Cuidar do transporte, carga, descarga, distribuicdo e armazenamento de instrumentos, equipamentos e materiais
relacionados a sua area de atuagéo e correlatas;
Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior;
Manter-se no servigo, ndo devendo afastar-se de seus afazeres para atender chamados e/ou cumprir tarefas
solicitadas por terceiros ndo autorizados.
® Dar suporte a projetos de ensino, pesquisa e extensao nas areas correlatas as suas atribuicdes.
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ZELADOR - CBO 5141-20

Requisitos de qualificagdo paraingresso no cargo:

Ensino Fundamental Completo.

Descricdo Geral das Atribuicdes:

Zelar pela integridade, limpeza e conservacao das instalagdes fisicas.

Descricdo de atividades tipicas do cargo:

Zelar pela guarda e conservacéo do patrim6nio do edificio, realizando a supervisé@o e controle do fluxo de acesso
aos ambientes sempre que necessario;

Cuidar do transporte, carga, descarga, distribuicdo e armazenamento de instrumentos, equipamentos e materiais
relacionados a sua area de atuagao e correlatas;

Efetuar a varricao de calcadas e passarelas trés vezes por semana ou a critério da administracéo;

Verificar fechamento de portas e janelas;

Observar movimentagéo de pessoas nas redondezas;

Controlar circulacé@o de pessoas e veiculos;

Controlar equipamentos e ferramentas do prédio;

Inspecionar as areas de uso comum do edificio;

Relatar avarias nas instalacdes;

Controlar nivel de dgua da caixa d"agua;

Isolar area do prédio para reforma;

Solicitar policia, corpo de bombeiros e atendimento hospitalar, quando necessério;

Identificar pessoas e atender funcionéarios das empresas de agua, luz, internet e outros servicos afins;

Receber e distribuir correspondéncias, encomendas e pedidos institucionais;

Garantir a limpeza e conservag¢édo dos ambientes internos e externos;

Supervisionar a limpeza das dependéncias do prédio;

Executar, quando compativel com as atribuicdes do cargo, ou encaminhar aos devidos responséaveis servigos de
manutencao geral;

Verificar o funcionamento béasico dos sistemas de agua, iluminacgéo, internet e climatizacdo, além de outros que
venham a ser necessarios ao bom funcionamento dos locais sob sua responsabilidade;

Fiscalizar e conduzir, quando necessario, o elevador;

Manter-se no local de trabalho designado ou, quando em mais de um bloco, transitando entre eles;

Inspecionar as instalag¢des fisicas, bem como bens materiais e patrimoniais localizados no edificio;

Vistoriar telhados, lajes, forros e caixas d'agua periodicamente;

Conservacao da limpeza das cadeiras

Realizar apoio em geral nos eventos institucionais

Verificar o funcionamento de bombas d agua;

Solicitar a limpeza de fossas e de caixa d"agua;

Retocar pinturas dos prédios;

Substituir lampadas, torneiras, fechaduras e outros materiais de reparo simples necessarios a Conservacao do
prédio;

Controlar o fluxo de veiculos no estacionamento e nas vias do campus, quando necessario;

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

TABELA DE REFERENCIA - MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS - CARGOS DE LIMPEZA
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~ QTD. DE
ITEM DISCRIMINACAO ~ UNIDADE DE MEDIDA
¢ REFERENCIA

1 |Agua sanitaria (1L). 960 Litro
Balde plastico multiuso, alga de ferro, resistente, 12 litros, com pegador no .

2 P ¢ peg 24 Unidade
fundo do balde.
Borrifador/Pulverizador Manual Spray; Capacidade: 350 ML; Material: .

3 _— . . pray P 24 Unidade
Plastico; Bico ajustavel
Desinfetante (5L). Desinfetante liquido leitoso concentrado, bactericida,
bacteriostatico, odorante e biodegradavel; Adicionais: desinfetante para uso . .

4 - g L. I . p . 156 Unidade com 5 litros
geral, eficiente contra germes, bactérias e o vibrido do célera. Similar ao
modelo Desinfetante Leitoso Kalipto Galdo com 5L da marca Bombril.
Esponja multiuso dupla face antiaderente para limpeza; Material: espuma de .

5 pony P face antiaderente p peze P 120 Unidade
poliuretano, com bactericida e fibra sintética com abrasivo.
Flanela (33x58 cm). Flanela para limpeza; Material: 100% algodéo declarada,

6 em etiqueta de tecido, etiqueta adesiva ou rétulo; Similar ao modelo Flanela 120 Unidade
para Limpeza 33 x 58 cm da marca Alklin.
Pa tipo coletor de lixo dobravel com parte coletora com

7 25 cm de abertura, para recolhimento de lixo na horizontal;. Similar ao 24 Unidade
modelo P4 de Lixo Plastica com Cabo Articulado Jeitosa da Marca Bettanin.

8 Palha de aco (esponja 1& de ago para limpeza), pacote 60g 24 Pacote 60g
Pano de chéo (60x80cm) 100% algoddo. Pano de chdo com costuras .

9 . ( ) ° &g - . 120 Unidade
laterais, com bordas em overlock, alta absor¢édo de umidade;
Raspador multiuso, comprimento 20 cm - ¢/ cabo anatdmico em Polipropileno .

10 P A . 6 Unidade
(L&mina de 10cm) — lamina com dois lados, um deles cortante.

11 Rodo de 40 cm. Rodo de 40 cm com cabo; Material (rodo): borracha dupla, 24 Unidade
em EVA, com encaixe plastico e sistema rosqueavel para encaixe ao cabo;
Rodo 60 cm com cabo; Material (rodo): borracha dupla em EVA, com encaixe
plastico e sistema rosqueavel para encaixe ao cabo; material cabo de metal .

12 . . . 12 Unidade
galvanizado, rosqueado, com aproximadamente 1,10m de cabo. Similar ao
Condor.
Sabdo em barra - 1 KG. Sabdo em barra;. Caracteristicas Adicionais:

13 |utilizado em limpeza em geral. Apresentagdo: pacote com 1 kg, sendo 6 Quilograma
dividido em 5 barras de 200 g, cada.
Sabdo em p6 (1kg). Caracteristicas Adicionais: utilizado em limpeza em

eral. Apresentagdo: embalagem plastica em saché com 1 kg, contendo .

1 |° P g . . gem p . g N . 120 Quilograma
todas as caracteristicas fisicas do produto. Similar ao modelo Sabdo em Pé
com 1 kg da marca Tixan Ypé.
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15 [Saponéaceo cremoso 450ml 24 Unidade
16 \éztstzﬁ:;nriudgo?ggs - tipo novica, cepa de polipropileno, Similar a Novical 9% Unidade
17 Vassoura para sanitario com suporte plastico para guardar a escova; Similar 6 Unidade
ao modelo Escova Sanitéria Brilhus com Suporte Plastico da marca Bettanin.
18 |Detergente Neutro 5 It 36 Unidade com 5 litros
19 |[Cera Liquida Para Pisos de Concreto Polido Incolor 5 It 48 Unidade com 5 litros
20 |Alcool 70% 144 Unidade com 500ml
21 |Aromatizante concentrado para ambientes 120ml (diversas fragrancias) 144 Unidade com 120ml
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TABELA DE REFERENCIA - MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS - JARDINEIROS
- TD DE UNIDADE DE
ITEM DISCRIMINACAO Q .
REFERENCIA MEDIDA
Fio nylon para rogadeira, refil quadrado 3 mm, 2KG (compativel com a .
1 . . - } . 24 Bobina
rocadeira a ser disponibilizada). Bobina com no minimo 200m.
2 Gasolina comum 720 Litro
Oleo para motor da rocadeira (compativel com a rocadeira a ser .
3 . . 36 Litro
disponibilizada)
4 Vassoura metalica (ciscador) para jardim, 22 dentes, com cabo de madeira 6 Unidade
5 Vassourdo de gari (cepa de madeira 40cm, 4 fileiras de 8cm de altura) 6 Unidade
Herbicida sistémico ndo seletivo a base de glifosato, concentragdo minima de
6 480 g/L, acondicionado em embalagem original, destinado ao controle de o4 Litro
vegetacao infestante e plantas daninhas em areas de limpeza e manutengéo
vegetal

5.5.1. As quantidades sdo estimativas anuais, podendo variar conforme a necessidade, respeitado o limite
contratado. Compete a contratada a entrega, distribuicdo e logistica interna dos materiais, sendo a contratante
responsavel por disponibilizar local para armazenamento;

5.5.2. A entrega podera ser mensal e parcelada, devendo, ao final de cada més, ser fornecido o quantitativo
total definido. A Contratante encaminhara, até o dia 15 de cada més, a relacdo dos materiais para o0 més
seguinte. Os materiais de consumo deverdo ser entregues até o 5° dia util de cada més, conforme
especificacdes fornecidas; e

5.5.3. Em situacdes emergenciais, a entrega devera ocorrer em até 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo formal.
Todas as entregas deverdo ser acompanhadas de relatdrio detalhado, com descricdo, quantidades, valores,
assinatura do fiscal e apresentagdo das respectivas notas fiscais para conferéncia.

5.5.4 A contratante disponibilizara local dentro da Universidade para armazenamento dos materiais.

5.5.5 Cabera ao fiscal técnico a realizacdo de requisicdes dos materiais para entrega da contratada, bem como
seu recebimento e conferéncia, antes de destin-los ao local de armazenamento.

Equipamentos, ferramentas e utensilios a serem disponibilizados

5.6 A contratada devera disponibilizar, até a data de inicio da execug¢do do contrato, todos 0s equipamentos,
ferramentas e utensilios previstos, podendo ser concedido prazo adicional de até 30 dias para itens que néao
comprometam a execucao dos servicos. Compete a contratada a entrega, controle e distribuicao desses itens.

5.7 A substituicdo ou manutenc¢éo devera ocorrer em até 5 (cinco) dias Uteis, ou no prazo definido pelo Gestor/Fiscal,
conforme necessidade.

5.8 Os itens deverdo ser novos, de primeiro uso, em conformidade com este Termo de Referéncia, o Estudo Técnico
Preliminar e a proposta apresentada, com quantidades e especificacdes técnicas devidamente comprovadas. As
guantidades séo estimadas e podem variar conforme a demanda da Contratante.
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5.9 Equipamentos que apresentarem defeito deverdo ser substituidos ou consertados no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis a contar da data de solicitacdo da Fiscalizacdo do contrato. Caso seja constatada a desnecessidade de
algum item, ser& aplicado desconto proporcional, conforme a Planilha de Custos.

ITEM EQUIPAMENTOS/FERRAMENTAS (JARDINEIRO) QTD
1 Ancinho curvo pesado com cabo de madeira de 150cm, 16 dentes 3
2 Carrinho de mao de cacamba plastica funda (capacidade para 90 litros) e braco de madeira 1
3 Cavadeira (boca de lobo) com cabo de madeira 1
4 Enxada bahia virada leve, com olho de 38mm e cabo de madeira de 150cm, pintura em verniz 2

transparente.
5 Facédo para corte de mato (lamina de ago carbono 14" com fio liso; cabo de madeira fixado por 1
pregos de aluminio)
Rocadeira Elétrica (similar a Rocadeira Toyama, modelo RT52L-b KIT, Lateral Profissional 3
5 Toyama 52cc Laminas + Potente). Caracteristicas minimas: Tempos do motor 2; Cilindrada
52 cc; Poténcia do motor 2 hp; Capacidade do tanque de combustivel; 1 L Capacidade do
tanque de 6leo 400 mL)
7 P& de bico com cabo de madeira 120 cm 1
8 Pedra de afiar gadanha (dimensdes: 23 x 3,5 x 1,3cm) 1
9 Mangueira para jardim 3/4 com engates e esguicho, resistente (20 mts) 6
10 Picareta chibanca com cabo 4 libras (carbono especial; metragem: 0,0018mz; olho de 70 x 1
45mm; dimensdes do produto: (CxLxA) 378x98x66mm
11 Podador de galhos com serrote e cabo metalico extensivel de 3m 1
12 Serrote para poda profissional (lamina de 13" e cabo de madeira) 1
13 Soprador de folhas elétrico 220v, similar Stihl BGE 71 1
14 Tesoura de poda - cerca viva/grama, cabo de madeira 48 cm 2
n Tesourao P/Poda - Lamina Com 4 - Punho Aderrapante,Cabo Em Tubo De Aco Telescopico 1
Com 8 Posicoes (similar a marca Trapp - Tesourdo para Poda TS-40859)

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026

17 de 49



16 Tesoura de poda pequena com lamina metalica e cabo plastico 2
17 Pazinha Jardinagem Estreita Metalica Com Cabo De Madeira. Dimens&es aproximadas 30 x 2
5,8 x 6,3 centimetros
18 Pazinha Jardinagem Larga Jardinagem Com Cabo Madeira. Dimensdes aproximadas 30 x 8 x 2
14 centimetros
19 Ancinho Metdlico com 3 Dentes e Cabo De Madeira para Jardinagem. Dimensdes 2
aproximadas: Comprimento 24,7 cm/ Largura da cabeca 4,9 cm.
20 Esmerilhadeira (similar a Bosch Esmerilhadeira GWS 700, 710W 220V) 1
21 Enxadinha Saco de Ac¢o para Jardinagem Ergonomico (similar a marca Fico) 2
29 Pulverizador Elétrico Costal A Bateria E Manual 20 L (similar a marca Brudden, modelo 1
SS20B)
3 Aparador de Cerca Viva Elétrico, Poténcias 700w ou superior (similar Aparador De Cerca Viva 1
Ht700 700w Lamina 51cm Trapp)
ITEM EQUIPAMENTO A SEREM DISPONIBILIZADOS - TODOS OS CARGOS QTD
1 [Dispositivo eletrdnico (sistema) para controle de ponto. 1
2 |Extensdo Elétrica de 50 metros, cabo pp 2,5mm 2
3 |Lavadora de Alta Press&o 2100 psi 1700w (similar Wap Combate Turbo 2600) 1

120KG

Escada de Aluminio de Abrir/Extensivel 2X7 Degraus Desmontavel 3 Em 1 Capacidade

Carrinho Plataforma em Chapa de A¢o Fechado com Grades ou Telas, capacidade minima
5 |de 500kg, estrutura robusta, Dimensfes minimas: 120 cm (comprimento) x 65 cm (largura) x 1
120 cm (altura total), rodas macicas borracha expandida

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.10. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.10.1. A prestacdo do servico sera realizada por postos de trabalho, conforme tabela e quantitativo a seguir:
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DESCRICAO CcBO CARGA HORARIA QTDE POSTOS

AUXILIAR DE LIMPEZA 5143-20 40h 7
AUXILIAR DE LIMPEZA 5143-20 25h 1
ZELADOR 5141-20 40h 2
ZELADOR 5141-20 25h 1

AGENTE DE LIMPEZA E DESINFECGAO

(INSALUBRIDADE 40%) 5143-20 40n 6
COPEIRO 5134-25 40h 1
SUPERVISOR 4101-05 40h 1
JARDINEIRO 6220-10 40h 6
TOTAL DE POSTOS 25

5.10.2. Foram considerados o percentual de insalubridade em grau maximo para todos os funcionarios que
executardo limpeza de instalagbes sanitarias conforme determina a Convencédo Coletiva de Trabalho (CCT RN
/000013/2026) e a sumula n° 448 do TST, tendo em vista que os banheiros da contratada sdo publicos e
sem controle de acesso e alguns sao de grande circulacao.

5.10.3. Para garantir a manutencao ininterrupta das atividades, a contratada deverd manter um quadro de
reserva técnica capaz de:

a) Substituic6es Imediatas: Repor faltas em até 2 (duas) horas apés o inicio do expediente;

b) Substituicdes Programadas: Cobrir férias, licencas e afastamentos previstos; e

¢) Manutencao do Efetivo: Garantir o cumprimento integral do nimero de trabalhadores estabelecido na
Ordem de Servigo.

Dos Servi¢os Extraordinarios/Eventuais

5.11 A contratacao contempla, além das atividades ordinarias de limpeza, conservacao e higienizacéo, a possibilidade
de execucéo de servigos extraordinarios ou eventuais, bem como o fornecimento de insumos especificos, sempre em
carater excepcional, sob demanda e mediante prévia autorizacao da Administracdo, como por exemplo: limpeza de
fachadas envidragcadas em altura, limpeza técnica pds-obra, higienizacéo profunda de estofados/auditdrios ou limpeza
de reservatérios, tratamento de pisos especiais, limpeza de cortinas e persianas etc, que embora integrados ao
escopo de limpeza e conservacgao, apresentam as seguintes caracteristicas:

a) Inviabilidade de Posto Fixo: Demandas que ndo possuem frequéncia suficiente para justificar a
manutencdo de um posto de trabalho exclusivo.

b) Especificidade Técnica: Servicos que exigem equipamentos ou competéncias que extrapolam a rotina
padraodos postos de servente contratados (ex: limpeza de fachadas envidracadas em altura, limpeza técnica
pos-obra, higienizacéo profunda de estofados/auditérios ou limpeza de reservatorios).
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¢) Unicidade do Objeto: Por guardarem relagdo direta com o objeto principal, sua contrata¢cdo conjunta evita o
fracionamento de despesas e garante a unidade da gestédo operacional.

5.12 Diferente dos postos de dedicacdo exclusiva, o pagamento desses servigos ocorrerd por unidade de medida ou
tarefa, conforme a demanda efetiva, mediante o uso de uma verba estimada anual de R$ 10.000,00, acrescida dos
Custos Indiretos, Tributos e Lucro.

5.13 A definicdo dos custos dos servigos extraordinarios observara, prioritariamente, a tabela SINAPI, acrescida dos
Custos Indiretos, Tributos e Lucro (item presente na planilha de custos) de insumos do vencedor do certame.

5.14 Na inexisténcia de item correspondente, poderdo ser adotadas tabelas referenciais de outros 6rgéos publicos ou,
em ultimo caso, pesquisa de mercado com, no minimo, 3 (trés) orcamentos, considerando-se a menor cotacao valida.

5.15 A pesquisa devera ser realizada previamente pela fiscalizagdo do contrato, mediante consulta a portais de
precos publicos e cotacdes diretas com fornecedores. O pre¢co médio obtido na pesquisa de precos, sera a referéncia
para pagamento dos servigos a serem executados e insumos a serem fornecidos.

5.16 A execucdo esta condicionada a emissdo de solicitacdo de servico especifica, formalizada por meio de
formulario padréo e autorizada pela Gestao/Fiscalizacdo do Contrato.

5.17 O faturamento dos servicos ocorrerd mediante apresentacdo de nota fiscal de servico, obrigatoriamente
acompanhada do formulario de solicitacdo de servi¢co e do respectivo termo de recebimento do servico assinado pela
fiscalizacao.

Do Fornecimento de Insumos Extraordinarios por Demanda

5.18 Quanto aos insumos, 0 contrato também prevé o fornecimento eventual de materiais necessarios a limpeza,
conservagdo e higienizacdo que nao estejam contemplados na relagcdo ordinaria disponibilizada pela Contratada,
como por exemplo: removedores de sujeira pesada, desengraxantes e desincrustantes, limpa vidros e superficies
espelhadas, panos de microfibra de alta performance e etc. Esta previsdo aplica-se a materiais de uso eventual e
dificil mensuracéo, cuja necessidade ndo é possivel prever integralmente na fase de planejamento. Esta estratégia
visa a eficiéncia operacional, evitando a manutencdo de estoques ociosos e permitindo o atendimento célere de
necessidades imprevisiveis.

5.19 A definicdo dos custos dos insumos extraordinarios observara, prioritariamente, a tabela SINAPI, acrescida dos
Custos Indiretos, Tributos e Lucro (item presente na planilha de custos) de insumos do vencedor do certame.

5.20 Na inexisténcia de item correspondente, poderdo ser adotadas tabelas referenciais de outros 6rgéos publicos ou,
em ultimo caso, pesquisa de mercado com, no minimo, 3 (trés) orcamentos, considerando-se a menor cotacao valida.

5.21 A pesquisa devera ser realizada previamente pela fiscalizagdo do contrato, mediante consulta a portais de
precos publicos e cotacdes diretas com fornecedores. O preco médio obtido na pesquisa de precos, sera a referéncia
para pagamento dos servigos a serem executados e insumos a serem fornecidos.

5.22 O fornecimento s6é ocorrerd mediante formulario padrdo autorizado formalmente pelo Gestor ou Fiscal do
Contrato. Prazo de entrega em até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir do dia Gtil seguinte & solicitagéo. O frete,
a descarga e a entrega técnica sdo de inteira responsabilidade da Contratada.

5.23 O faturamento dos insumos ocorrera mediante apresentacdo de nota fiscal, obrigatoriamente acompanhada do
formuléario de solicitacdo de insumos e do respectivo termo de recebimento do servigo assinado pela fiscalizagao.

5.24 O pagamento referente aos insumos extraordinarios ocorrera por quantidade fornecida, conforme a demanda
efetiva, mediante o uso de uma verba estimada anual de R$ 5.000,00, acrescida dos Custos Indiretos, Tributos e
Lucro.

Especificacdo da garantia do servico

5.25. O prazo de garantia dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).
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Uniformes

5.26. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade
a ser desempenhada no 6rgéo Contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do ano, sem
qgualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.26.1. O uniforme deverd compreender as seguintes pecas do vestuario, devendo ser confeccionadas com
tecido e material de qualidade, seguindo pardmetros minimos:

Uniforme

Descricao completa do uniforme

Agente de Limpeza e
Desinfeccao

Zelador, Auxiliar de Limpeza e

Masculino

Calca, confeccionada em tecido brim, com elastico total e corddo para amarrar, com dois bolsos
frontais, cor padrdo da contratada; camisa gola polo com dois botdes, confeccionada em tecido malha|
de algodéo Pigué Misto (50% algodao, 50% poliéster), com bolso superior esquerdo, mangas curtas,
insignia da licitante vencedora no bolso e costas, cor padrdo da contratada; touca arabe ou boné
arabe na cor padrdo da contratada; par de meias esportivas. Para fins de padronizacdo e facil
identificagdo, os uniformes destinados aos colaboradores que exercem a fungao de zelador deverao
apresentar distingdo no tom da cor em relagdo aos demais cargos. Além disso, devera constar, de
forma visivel nas costas do uniforme, a nomenclatura “ZELADOR”.

Agente de Limpeza e
Desinfecgéo

Zelador, Aucxiliar de Limpeza e

Feminino

Calga em malha helanca 100% poliéster; camisa gola polo com dois botdes, confeccionada em tecido
malha de algoddo Piqué Misto (50% algod&o, 50% poliéster), com bolso superior esquerdo, mangas
curtas, insignia da licitante vencedora no bolso e costas, cor padrédo da contratada; par de meias
esportivas. Para fins de padronizagéo e facil identificagdo, os uniformes destinados aos colaboradores
gue exercem a funcao de zelador deverdo apresentar distingdo no tom da cor em relacdo aos demais
cargos. Além disso, deverd constar, de forma visivel nas costas do uniforme, a nomenclatura|
“ZELADOR”.

Copeira

Feminino

Uniforme padréo para copeiras: confeccionado no tecido Two Way Bi Elastic (Strech) (95% Poliéster +
5% Elastano), ideal para atividades de limpeza e copa; jaleco modelo feminino, acinturado, com
fechamento em botdes, acabamento em renda tipo bordado inglés na gola e na abertura dos bolsos, 2
bolsos frontais; calca modelo elastico total, feminina, com 4 bolsos, sendo 2 frontais e 2 traseiros;
touca de fil6 com aba na cor preta (para uso dentro das copas); par de meias esportivas.

Copeiro

Masculino

Uniforme padréo para copeiros: confeccionado no tecido Two Way Bi Elastic (Strech) (95% Poliéster +
5% Elastano), ideal para atividades de limpeza e copa; jaleco modelo masculino, com fechamento em
botdes, 2 bolsos frontais e bolso superior esquerdo; calga modelo masculino com elastico total, com 4
bolsos, sendo 2 frontais e 2 traseiros; touca de fil6 com aba na cor preta (para uso dentro das copas);
par de meias esportivas.

Supervisor

Masculino

Calcga jeans; ou calga social, confeccionada em tecido oxford, com ziper e botdo, além de bolsos
frontais tipo faca e dois bolsos simples na parte de tras, cor padrdo da contratada; camisa social
(masculina), confeccionada em tecido tricoline ou mescla, com bolso superior esquerdo, mangas
curtas, insignia da licitante vencedora no bolso, cor padrédo da contratada; par de meias esportivas.

Supervisor

Feminino

Calca jeans; ou calga social, confeccionada em tecido oxford, com ziper e botdo, além de bolsos
frontais tipo faca e dois bolsos simples na parte de tras, cor padrdo da contratada; blusa social
(feminina) confeccionada em tecido tricoline ou mescla, mangas curtas, insignia da licitante
vencedora no bolso, cor padrao da contratada; par de meias esportivas.

Jardineiros

Nao
especificado

Calca, confeccionada em tecido brim, com elastico total e corddo para amarrar, com dois bolsos
frontais, cor padréo da contratada; camisa confeccionada em tecido de brim, fechada, com bolso
superior esquerdo, mangas curta, insignia da licitante vencedora no bolso e costas, cor padrdo da|
contratada; camisa com protecdo UVA/UVB; touca arabe ou boné arabe na cor padrdo da contratada;
par de meias esportivas.
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Uso comum a todos o0s postos Todos [Cracha em PVC com identificacdo da empresa contratada, nome e cargo do empregado, e conter

fotografia 3x4 recente; corddo para cracha em poliéster.

5.26.2. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte maneira:

a) Dois conjuntos completos ao empregado no inicio da execucdo do contrato, devendo ser substituido os 02
(dois) conjuntos completos de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, apds comunicacgdo escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as condicfes minimas
de apresentacao;

b) No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacdo, substituindo-os
sempre que estiverem apertados.

5.26.3 Para fins de padronizagdo e facil identificagdo, os uniformes destinados aos colaboradores que exercem
a funcao de zelador deverdo apresentar distingdo no tom da cor em relacdo aos demais cargos. Além disso,
devera constar, de forma visivel nas costas do uniforme, a nomenclatura “ZELADOR”.

5.26.4 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, acompanhada do original para
conferéncia, devera ser encaminhada ao fiscal do contrato. As pegcas devem conter identificagdo de que os
funcionarios estéo a servico da UFERSA.

5.26.5 Todos os empregados da contratada deverao utilizar cracha com identificacdo da empresa, nome, cargo
e fotografia recente (3x4). Seréa fornecida uma unidade de cracha e corda@o no inicio do contrato, devendo ser
substituidos, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis ap6s comunicacdo formal da Contratante, sempre que
ndo atenderem as condigbes minimas de apresentacao.

Equipamentos de Protecao Individual

5.27 Para o atendimento das Normas Regulamentadoras de Seguranca e Medicina do Trabalho, especialmente a NR
06 — Equipamento de Protecdo Individual, a Contratada devera disponibilizar para os funcionarios que prestarédo
servigos nas dependéncias da Contratante os materiais listados abaixo:
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EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL
Qtd. Anual S
Cargo Item Total anual (por posto Substituicao
9 (Colaborador) ual (por p ) ubstituie
AUXILIAR DE LIMPEZA Bota cano curto confeccionado em EVA 2 16 Semestral
(Etil Vinil Acetato), impermeavel e
antiderrapante. Similar ao modelo BB85 da
Soft Works.
Luva Nitrilica com forro (cano curto) 6 48 Trimestral
Mascara PFF1-P1 12 96 Trimestral
TOTAL 20 160
ZELADOR Bota cano curto confeccionado em EVA 2 6 Semestral
(Etil Vinil Acetato), impermeavel e
antiderrapante. Similar ao modelo BB85 da
Soft Works.
Luva Nitrilica com forro (cano curto) 6 18 Trimestral
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de rocadeira manual e motopodador

Méscara PFF1-P1 6 18 Trimestral
TOTAL 14 42
AGENTE DE LIMPEZA E Bota cano curto confeccionado em EVA 2 12 Semestral
DESINFECCAO (Etil Vinil Acetato), impermeavel e
antiderrapante. Similar ao modelo BB85 da
Soft Works.
Luva Nitrilica com forro (cano curto) 12 72 Trimestral
Luva nitrilica (cano longo) com protegéo 2 12 Trimestral
para agentes quimicos e bioldgicos de
acordo com o servigo a ser executado.
Oculos de seguranca com protecéo lateral, 2 12 Semestral
fabricado em Policarbonato (incolor)
Méscara PFF1-P1 24 144 Trimestral
Méascara N95 com valvula 12 72 Trimestral
Avental impermeavel em PVC, tamanho 1 6 Semestral
grande (1,20m)
Protetor Solar Profissional FPS 70 1/3 UVA 2 12 Semestral
de 1 litro
TOTAL 57 342
JARDINEIRO Bota cano curto confeccionado em EVA 2 12 Semestral
(Etil Vinil Acetato), impermeavel e
antiderrapante. Similar ao modelo BB85 da
Soft Works.
Capacete de seguranca, tipo aba frontal, - 3 Anual
com kit abafador de ruidos e protetor facial.
Referéncia: capacete de seguranca tipo
aba frontal classe B com acessério (kit
abafador de ruidos e protetor facial).
Cinto de sustentacéo duplo para ro¢adeiras - 3 Anual
Cinta Ergondmica com suspensorio e - 3 Anual
fechamento duplo em velcro
Perneira de raspa de couro para operador - 3 Anual
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Mangote em raspa de couro para operador
de rocadeira manual e motopodador

Anual

Avental de raspa de couro para operador
de rocadeira manual e motopodador

Anual

Luvas de seguranca, confeccionadas em
vaqueta, palma em vaqueta, com reforgo
externo no centro da palma em vaqueta,
refor¢o interno nas pontas dos dedos em
raspa de couro, dorso em nylon com
elastico para ajuste e reforgo externo em
vagueta na ponta dos dedos, punho com 9
cm e fechamento em velcro de 5 cm de
largura.

12

Semestral

Oculos para protecéo dos olhos contra
impactos de particulas volantes, com
protecao lateral, fabricado em
Policarbonato (transparente)

Semestral

Oculos para protegao dos olhos contra
impactos de particulas volantes, com
protecéo lateral, fabricado em
Policarbonato (escuro)

Semestral

Protetor Solar Profissional FPS 70 1/3 UVA
de 1 litro

12

Semestral

Creme protetor de seguranca para prote¢éo
dos membros superiores, grupo 3, de 200 g

18

Semestral

Protetor auditivo de insercéo

12

72

Semestral

Capuz para protecdo do cranio e pescoco
contra agentes térmicos

12

Semestral

Touca arabe (tipo boné)

Anual

TOTAL

26

174

SUPERVISOR

Sapato ocupacional de uso profissional,
confeccionado em EVA (Etil Vinil Acetato),
impermeavel e antiderrapante, fechado na
parte do calcanhar e na parte superior.
Similar ao modelo BB85 da Soft Works.

Semestral

Protetor Solar Profissional FPS 70 1/3 UVA
de 1 litro

Semestral

TOTAL

COPEIRO
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Sapato ocupacional de uso profissional,
confeccionado em EVA (Etil Vinil Acetato),
impermedavel e antiderrapante, fechado na
parte do calcanhar e na parte superior.
Similar ao modelo BB85 da Soft Works.

Luva nitrilica com forro (cano curto) 6 6 Trimestral
Avental em poliéster e PVC 1 1 Anual
TOTAL 9 9

5.27.1 A empresa a ser contratada devera cumprir todas as normas de seguranca e saulde do
trabalhador conforme Lei n°® 6.514, de 22 de dezembro de 1977 e Portaria do Ministério do Trabalho n°. 3.214
de 08 de junho de 1978, especialmente a Norma Regulamentadora (NR) n°® 6 (Equipamento de Protecao
Individual), NR n°® 7 (Programa de Controle Médico e Salde Ocupacional) e NR n° 9 (Programa de Prevencéao
de Riscos Ocupacionais).

5.27.2 A contratada devera fornecer a fiscalizacdo do contrato todas as informacdes a respeito da empresa
gue forem necessarias para analisar o cumprimento das NR’'S 6, 7 e 9 do Ministério do Trabalho.

5.27.3 A contratada deve observar o cumprimento da NR 6, realizando treinamentos para os seus empregados
guanto ao uso dos EPIs, fornecer equipamentos adequados ao risco, em perfeito estado de conservacao
e funcionamento, e de boa qualidade.

5.27.4 Para efeito de comprovacdo a contratada devera apresentar mensalmente a fiscalizacdo, copias dos
comprovantes de entrega de EPI (termo de entrega e responsabilidade) e comprovagdo de treinamentos,
sempre que realizados.

a

5.27.5 O nao cumprimento dos requisitos relativos a seguranca do trabalho caracteriza ocorréncia
grave, passivel das penalidades definidas neste Termo de Referéncia.

5.27.6 A empresa a ser contratada devera fornecer a fiscalizacdo do contrato, cdpia do Programa de Controle
Médico de Saude Ocupacional - PCMSO e Programa de Gerenciamento de Riscos - PGR, conforme as normas
regulamentadoras do Ministério do Trabalho, especialmente as NR 7 e NR 9 e do Laudo Técnico das
condicdes Ambientais do Trabalho - LTCAT.

5.27.7 A contratada devera providenciar laudo técnico de insalubridade e/ou periculosidade - LTIP para
avaliar, ratificar ou retificar as percep¢des de adicionais e encaminha-lo nos primeiros 30 (trinta) dias de
execucao.

5.27.8 O laudo deverd ser produzido por profissional com competéncia técnica, com registro regular
no conselho de classe correspondente e acompanhado da devida anotacéo de responsabilidade técnica.

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.28. Nao serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizagao do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execuc¢do do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucao do objeto.

6.8. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencédo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacgao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugcdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por for¢a da Instru¢cdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
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6.18. Para a compensacao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
81, de 12 de setembro de 2024, na hipotese de os trabalhadores prestarem servigcos para unidades distintas, cabera
ao fiscal setorial fazer a interlocugdo com os responsaveis pelas unidades de execucao onde o trabalhador presta os
servigos, para o fim da avaliacdo sobre a compensacéo pretendida. Em ndo havendo designacéo de fiscal setorial, a
competéncia recaird no fiscal técnico.

6.19. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico da
contratada ou outros meios admitidos pela legislagéo trabalhista.

6.20. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informacéo
consolidada sobre compensacéao de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.21. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto do
pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensacao recair em um
dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.22. O desconto do valor referente ao vale-alimentacao sé devera ser realizado se as horas de auséncia ndo venham
a ser compensadas posteriormente e a convencédo coletiva ou 0 acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio
esta vinculado ao dia trabalhado.

6.23. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacdo sera proporcional ao
periodo ndo compensado.

6.24. Na hipétese de diminui¢cdo excepcional e temporaria dos servigos, inclusive em razéo de recesso de final de
ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores,
conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutencdo dos servigcos de cada unidade, dando
ciéncia ao gestor do contrato.

6.25. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixagdo da escala de
revezamento, com cumprimento integral até 0 més subsequente ao do recesso.

6.26. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisorio, com as seguintes informacoes:
6.26.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

6.26.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o0 recesso tenha sido usufruido, mas a compensacgéo
ndo tenha sido concluida;

6.26.3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacao tenha sido concluida; ou

6.26.4. se ha saldo em aberto, com sugesté@o de glosa no pagamento da fatura, caso a compensagéo nao tenha
sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.27. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacéo de jornada por necessidade de auséncia eventual,
deverdo ser realizadas as seguintes acdes:

6.27.1. O trabalhador devera informar previamente a sua intengcdo de compensar a jornada ao responséavel pela
unidade de execucdo onde desempenha suas atividades;

6.27.2. O responsavel pela unidade avaliara a viabilidade da compensacédo e, em caso de concordancia,
comunicard o fiscal do contrato;

6.27.3. O fiscal do contrato informard o preposto da empresa sobre a compensacdo pretendida e a data
prevista da auséncia do trabalhador; e

6.27.4. ApOs a formalizacdo da compensacao, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério,
informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicacéo de glosa.

6.28. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas a
compensar para fins de controle, sem indicagéo de glosa.
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6.29. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisorio com as seguintes informacoes:

6.29.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensacao
tenha sido concluida; ou

6.29.2 se o saldo de horas ndo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no pagamento da
fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.32. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando -se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.

6.33. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigac6es trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagoes:

6.33.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):
6.33.1.1. no primeiro més da prestacao dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte documentacao:

6.33.1.1.1. Relacao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do posto de trabalho,
nameros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacao
dos responsaveis técnicos pela execucao dos servi¢os, quando for o caso;

6.33.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execucgéo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.33.1.1.3 Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servicos; e

6.33.1.1.4 Atestado de Saude Ocupacional - ASO (Conforme a Portaria n° 3.214/1978, Norma
Regulamentadora n° 7), que deve ser comprovadamente disponibilizado ao empregado, devendo ser
fornecido em meio fisico quando solicitado;

6.33.1.1.5 Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO (Conforme a Portaria n° 3.214
11978, Norma Regulamentadora n° 7);

6.33.1.1.6 Programa de Gerenciamento de Riscos - PGR (Conforme a Portaria n° 3.214/1978, Norma
Regulamentadora n° 1);

6.33.1.1.7 Laudo Técnico de Insalubridade e Periculosidade - LTIP (Conforme a Portaria n° 3.214
11978, Normas Regulamentadoras N° 15; N° 16 e artigo 195 da Consolidacdo das Leis do Trabalho -
CLT):

a) Caso seja necessaria a realizacao de pericia, a ser realizada por profissional competente e
devidamente registrado no Ministério do Trabalho e Emprego, devera ser providenciada pela
contratada, atestando o grau de insalubridade (maximo, médio ou minimo), quando for o caso, bem
como se a atividade apontada como insalubre consta na relagcdo da NR-15 do Ministério do Trabalho,
nos termos do art. 192 da CLT e NR-15, aprovada pela Portaria 3.214/1978 do Ministério do Trabalho e
Emprego, ficando o pagamento do adicional de insalubridade condicionado a realizacdo da referida
pericia; e
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b) Caso seja necessaria a realizacao de pericia, a ser realizada por profissional competente e
devidamente registrado no Ministério do Trabalho e Emprego, devera ser providenciada pela
contratada, a fim de caracterizar a realizacao de atividade em area de risco, bem como se a atividade ou
operacao apontada como perigosa consta na relacao da NR-16 do Ministério do Trabalho, nos termos
do art. 193 da CLT e NR-16, aprovada pela Portaria 3.214/1978 do Ministério do Trabalho e Emprego,
ficando o pagamento do adicional de periculosidade condicionado a realizacao da referida pericia.

6.33.1.1.8 Laudo Técnico das Condic6es Ambientais do Trabalho — LTCAT (Conforme a Lei n° 8.213/1991.

6.33.1.2 entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo da regularidade
destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.33.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);

6.33.1.2.2. certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do Contratado;

6.33.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.33.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.35.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.33.1.3.1 extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracao
Contratante;

6.33.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servi¢cos, em que conste
como tomador a parte contratante;

6.33.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servigcos ou,
ainda, quando necessario, copia de recibos de depésitos bancarios;

6.33.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a
gualquer més da prestacao dos servicos e de qualquer empregado;

6.33.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos
por lei ou pelo contrato; e

6.33.1.3.6. documentos comprobatorios de que o capital social integralizado da empresa € compativel com o
namero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n® 6.019/1974.

6.33.1.4. entrega de cépia da documentagéo abaixo relacionada, quando da extingdo ou resciséo do contrato,
apos o ultimo més de prestacao dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.33.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servi¢o, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.33.1.4.2. guias de recolhimento da contribui¢céo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

6.33.1.4.3. extratos dos depoésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

6.33.1.4.4 exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.34. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item
6.35.1.1 acima deverdo ser apresentados.
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6.35. A Administracédo devera analisar a documentacédo solicitada no item 6.35.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias
apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.36. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de
guitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adocéo de providéncias
voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados alocados, em dedicacéo exclusiva, na prestacao de servigos
contratados.

6.37. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e
obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.38. Para fins de comprovacao da adocdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer
meio de prova, tais como: recibo de convocacéo, declaracdo de negativa de negociacdo, ata de negociagéo, dentre
outros.

6.39. Nao haverad pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacdes
previstas neste item.

6.40. No caso de sociedades diversas , tais como as Organizacdes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as
Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislagcéo
gue rege as respectivas organizacoes.

6.41. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigacbes sociais trabalhistas poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administragéo.

6.42. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicBes previdenciarias, os fiscais ou gestores
de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverao oficiar a Receita Federal do
Brasil (RFB).

6.43. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de
contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva de méo de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.44. O descumprimento das obrigagcfes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicbes de habilitagdo pelo
Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancoes.

6.45. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condicdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando néo identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

6.46. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e retera o pagamento da fatura
mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

6.47. Nao havendo quitacéo das obrigagbes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante podera
efetuar o pagamento das obrigagcBes diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da
execucao dos servigos objeto do contrato.

6.48. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para acompanhar
0 pagamento das verbas mencionadas.

6.49. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por
guaisquer obrigactes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.50. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovacéo, pelo Contratado, do pagamento
de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes & mao de obra alocada
em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.51. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucgao do contrato.
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6.52. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.53. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instrucdo Normativa Seges
/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.54. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a
efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.55. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacao de jornada de trabalho, que podera ser
adotada nas seguintes hipéteses:

6.55.1. diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execucgao, inclusive na
hip6tese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.55.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou
conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.56. As compensacdes de jornada limitam-se:
6.56.1. a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.56.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.57. A compensacéao de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliagdo do responsavel
pela unidade de execucao.

6.58. A fiscalizacdo administrativa acompanhara o planejamento e a programacao das férias dos colaboradores
terceirizados alocados no contrato, a serem realizados pela contratada, a fim de assegurar a previsibilidade da época
de gozo das férias, como previsto no inciso | do art. 3° do Decreto n.° 12.174, de 11 de setembro de 2024, nos termos
da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°® 213, de 29 de maio de 2025.

6.59. A programacéao da fruicdo das férias sera realizada com, no minimo, sessenta dias de antecedéncia ao término
do periodo aquisitivo, salvo quando o periodo aquisitivo se encerrar nos primeiros noventa dias da vigéncia contratual.

6.60. A contratada podera solicitar reuniao com a fiscalizacdo contratual, antes da definicdo da programacéo da
fruicdo das férias, para dirimir eventuais duvidas sobre as rotinas da prestacdo de servico estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

6.61. O planejamento serd formalizado por meio do relatério de programacédo de férias, no qual sera informada a
época de fruicao de férias de cada colaborador terceirizado.

6.62. O relatério de programacao das férias contera a relagdo dos colaboradores terceirizados alocados no contrato,
cargo ou funcéo, data de admissao e alocacao no posto e informacgbes sobre as férias, incluindo as datas de inicio e
fim do periodo aquisitivo, do periodo concessivo e da fruicdo das férias, caso ja estejam programadas, bem como o
parcelamento dos periodos de férias, se houver.

6.63.. A contratada devera enviar a fiscalizacdo administrativa:

6.63.1. até o quinto dia util de cada més, a partir do segundo més da execucao contratual, o relatério de
programacao das férias dos colaboradores terceirizados, observados os prazos do art. 5° da Instrucao
Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025;

6.63.2 em até 5 dias Uteis apOs a ciéncia do colaborador terceirizado, o recibo de concessao de férias,
conforme o art. 135 da CLT e o inciso IV do art. 50 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.
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6.64. O planejamento e a programacéao deverdo garantir que as férias sejam fruidas, sempre que a vigéncia contratual
permitir, dentro de doze meses, contados a partir da data do direito adquirido, conforme o art. 134 da CLT, de modo a
mitigar as ocorréncias de pagamento indenizado, observado o disposto no art. 8° da Instru¢do Normativa SEGES/MGI
n° 213, de 2025.

6.65. ApOs a programacao das férias, eventuais alteracbes deverdo ser comunicadas a fiscalizacdo administrativa
com, no minimo, noventa dias de antecedéncia do inicio da fruicdo das férias, mediante justificativa, indicando-se,
para tanto, um dos motivos elencados no paragrafo Unico do art. 10 da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de
2025.

Gestor do Contrato
6.66. Cabe ao gestor do contrato:

6.66.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execuc¢édo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracgéo.

6.66.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.66.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.66.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.66.5. tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sanc@es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.66.6. elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.66.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.66.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.68.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024,

6.68.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idoéneo.

6.67. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razdo de recesso de fim de
ano, o gestor avaliar4 a conveniéncia e oportunidade de elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores,
comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessao (artigo 11 da Instrugéo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo XlI do edital.

7.2 Os pagamentos referentes aos servicos executados por meio desta contratacdo serdo realizados apos a
comprovacao por meio da entrega de nota fiscal de servigos emitida pela contratada e atestada pela contratante por
meio da fiscalizacdo contratual. Dentre outros requisitos legais e técnicos, a nota fiscal de servicos sera emitida
considerando os seguintes pontos:

a) cada periodo de faturamento deve corresponder a 30 (trinta) dias;

b) o valor faturado devera representar fielmente a planilha de custos e formacdo de precos, homologada
durante o certame, e o Instrumento de Medicao e Resultados (IMR) previsto no contrato. A referida planilha sé
podera ser alterada mediante repactuacao, reequilibrio e/ou reajuste;

C) os materiais, equipamentos e demais insumos previstos na planilha e efetivamente solicitados pela
fiscalizacdo e entregues pela contratada a cada periodo de 30 (trinta) dias deverdo formar o valor final da nota
fiscal de servicos emitida, uma vez que estes sdo produtos consumidos durante a propria execucao dos
servigos prestados;

d) toda e qualquer alteracao referente a regime tributario, reducdo e/ou aumento de aliquotas ou qualquer outro
fato contébil e/ou tributario deverd ser notificado a fiscalizagdo contratual para que se verifique junto ao Setor
de Contabilidade e Financas como proceder nos proximos faturamentos subsequentes a estes fatos; e

e) A contratada deverd aguardar a comunicagéo formal da fiscalizag&o informando o valor exato dimensionado
para aquele periodo antes de emitir a respectiva nota fiscal de servicos.

7..3. Sera indicada a retencdao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢fes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.3.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢co, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagéo
dos servicos.

7.5. A afericdo da execugéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.5.1. O Pagamento sera realizado apds a afericdo da execucdo contratual por meio do Instrumento de
Medicéo de Resultado (IMR).

Recebimento

7.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.7. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgéao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.11. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo 30 (trinta) dias.
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7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.12.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliag6es da execucgdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servi¢cos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12.2. o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e
as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que
sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15. A fiscalizacdo nao efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.16. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

7.17. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.18. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacéo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.19. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigco e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.19.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.19.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagédo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.19.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.19.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.19.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.20. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.22. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

i) 0 prazo de validade;

i) a data da emissao;

[II) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacdo da situagédo, sem 6nus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.28. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1. verificar a manutencédo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;

7.28.2. dentificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do érgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.29. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.30. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverda comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finaliza¢&o da liquidacao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice INPC de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.35. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.36. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.37.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficar4 condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reoneracao gradual da folha de pagamento

7.39. A pedido do Contratado, o preco do contrato poderd ser revisto nos termos do art. 134 c/c art. 136, |, da Lei n®
14.133, de 2021, apds efetiva majoragdo das aliquotas, conforme regime de transigcdo previsto no art. 9°-A e 9°-B da
Lei n® 12.546, de 2011, com a redacao dada pela Lei n° 14.973, de 2024.

7.39.1. O pedido de revisdo em virtude dos efeitos da Lei n°® 14.973, de 2024 dever4 ser formulado durante a
vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagdo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.39.2. A revisdo prevista no acima, caso requerida pelo Contratado, devera ser instruida com a comprovacao
da variagéo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formagéo de Precos.

Repactuacao

7.40. Os precos contratados serdo repactuados para manutencao do equilibrio econdémico-financeiro, apés o
interregno de um ano, mediante solicitagcdo do Contratado.

7.41. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado :

7.41.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da
data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta
estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.41.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacao da proposta.

7.42. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data da
Ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacédo.

7.42.1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.43. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias, observado o principio da
anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variacéo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de méo de
obra e os decorrentes dos insumos hecessarios a execugao dos servigos.
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7.44. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos custos contratuais
decorrentes da méo de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, conven¢des ou dissidios
coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.45. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
guando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

7.46. Na repactuacéo, o Contratante nao se vinculara as disposi¢des contidas em acordos, convencdes ou dissidios
coletivos de trabalho que tratem de obrigac8es e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragdo
Plblica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do
Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de prec¢os para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.47. Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da méo de obra, o Contratado efetuara a comprovacgéo da
variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos, acompanhada da apresentagcédo do novo
acordo, convencao ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.47.1. . A repactuacdo para reajustamento do contrato em razao de novo Acordo, Convencdo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da médo de obra decorrente desses
instrumentos.

7.47.2. Deverao prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execucéo contratual, caso o
Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada seja diferente
do Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administracdo como paradigma para
definicdo dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacéo.

7.47.3. A corregdo dos valores minimos de remuneracéo, incluindo salario base e adicionais, e dos beneficios
estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo, Convencgéo Coletiva
ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for diferente do Acordo,
Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administracao.

7.47.4. A repactuacao serd realizada com base na apuracéo da diferenca percentual entre os valores previstos
no Acordo, Convencgédo Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e o que entrou em vigor quando inexistir clausula
de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esté vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.47.5. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo, Convencéo
Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada venha a estabelecer
valores de remuneracéo, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentacéo e de beneficios superiores
aos valores estabelecidos na contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos subitens
anteriores.

7.47.6. A repactuacao dos demais custos relativos & mao de obra, que ndo estejam discriminados como custos
minimos relevantes pela Administracdo, tera como base o acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho
ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da
licitacdo).

7.48. Quando a repactuacédo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o respectivo
aumento serd apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento INPC, com base na seguinte formula :

R=V (I-1°/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

1° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de
apresentacao da proposta;
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| = Indice relativo ao més do reajustamento

7.49. No caso de atraso ou nado divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado
o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoéria de calculo referente ao reajustamento de precos
do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.50. Nas afericbes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

7.51. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacédo entdo em vigor.

7.52. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

7.53. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o Contratante
verificar4, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o recélculo dos custos em valor
menor, promovendo, em caso positivo, a reducao dos valores correspondentes da planilha contratual.

7.54. Os efeitos financeiros da repactuacédo decorrente da variagdo dos custos contratuais de méo de obra vinculados
aos acordos, as convencoes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos
efeitos financeiros do novo acordo, convencao ou sentenca normativa que fundamenta a repactuacao.

7.55. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderdo se iniciar em data futura, desde que assim
acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao das repactuacdes futuras.

7.56. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em
relacdo a diferenca porventura existente.

7.57. O pedido de repactuacao deverd ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagéo
ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.58. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda nédo tenha sido celebrado o novo acordo, convencéo ou dissidio
coletivo da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos
devidos, deverd ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacao,
a ser exercido tédo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.59. A extincdo do contrato ndo configurara ébice para o deferimento da repactuagédo solicitada tempestivamente,
hipotese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

7.60. O Contratante decidird sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 60 (sessenta) dias, contado da data
do fornecimento, pelo Contratado, da documentagdo comprobatéria da variagdo dos custos a serem repactuados.

7.61. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou apresentar
a documentacao solicitada pelo Contratante para a comprovagéo da variacdo dos custos.

7.62. A repactuacédo de precos sera formalizada por apostilamento.

7.63. As repactuacdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencdo do
equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.64. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a
proporcéo inicial em relacéo ao valor contratado.

7.65. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovacao das
aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da prorrogacdo contratual ou da repactuacéo
de precos, a fim de que sejam promovidos 0s ajustes necessarios decorrentes das oscilagcdes dos custos efetivos
dessas contribuicoes.
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7.66. A majoracado da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores pagos a
titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacgdo de Pregcos do presente Contrato, desde que
comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao sobre os pregos contratados.

7.66.1. A revisao dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento .
Cessao de Crédito
7.67. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.67.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.67.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢cfes de
habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragcéo do aditamento de cessado de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.67.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administragéo.

7.67.4. A cessao de crédito ndo afetarda a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.68. O disposto nesta secdo nado afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada
7.69. Na presente contratagéo, a conta-depésito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.70. O futuro Contratado deve autorizar a Administracdo Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer
o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuicSes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigacfes, até 0 momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

7.71. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por falta da
documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢cdes sociais e
FGTS decorrentes.

7.72. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e resciséo
contratual dos trabalhadores alocados a execuc¢do do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas,
fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo Contratante em conta-depésito vinculada especifica, em
nome do prestador dos servi¢cos, bloqueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados para o pagamento
direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢gfes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017.

7.73. O montante dos depositos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera
igual ao somatoério dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracado, cuja
movimentacdo dependera de autorizacdo do 6rgao ou entidade promotora da contratacéo e sera feita exclusivamente
para o pagamento das respectivas obrigagdes:
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7.73.1.13° (décimo terceiro) salério;

7.73.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.73.3. Multa sobre o FGTS; e

7.973.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.74. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo Xll da IN SEGES
/MP n. 5/2017.

7.75.0 saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die, conforme definido
em Termo de Cooperacao Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e instituicdo financeira. Eventual
alteracdo da forma de correcdo implicara a revisdo do Termo de Cooperacao Técnica.

7.76. Os valores referentes as provisées mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio
da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar 0os
servicos.

7.77. O Contratado poderd solicitar a autorizagdo do 6rgédo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-
deposito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizacdes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacfes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.78. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatoérios da ocorréncia das
obriga¢des trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmag¢do da ocorréncia da
situacao pela Administracdo, sera expedida a autorizacdo para a movimentacao dos recursos creditados na conta-
deposito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar
da data da apresentacédo dos documentos comprobatérios pela empresa.

7.79. A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos
encargos trabalhistas ou de eventual indenizacao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.80. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
movimentacgdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacao das obrigacdes trabalhistas.

7.81. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depodsito sera liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, quando couber, e apds a comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios
relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracées acima descritas as seguintes sanc¢ées:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢éo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracgédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.[Al] [A2]

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacao ou reposicdo da garantia;[A3]

8.2.4.2.1. . O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagdo ou reposicao
da garantia autoriza a Administragdo a promover a extincdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp8e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoéria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (cinco décimos por
cento) a[A4] 10% (cinco por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecuc¢do total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 1% (um por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 1% (um por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.7.Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a
5% (cinco por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagéo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucédo do objeto sera de empreitada por preco global.
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9.3. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, somente
serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formagéo de pregos, valores iguais
ou superiores aos orcados pela Administracdo para as seguintes parcelas, conforme estimativa baseada no(a)
Convencdo Coletiva de Trabalho n°® RN000013/2026 (NUMERO DE REGISTRO NO MTE), utilizado(a) como
paradigma:

a) salario-base e adicionais;
b) auxilio-alimentacao; e

c) beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores representados pelo
sindicato laboral, a saber:

9.3.1. Nao serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em Acordo,
Convengédo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que ndo contemplem todos os trabalhadores
representados pelo sindicato laboral,

9.3.2. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orcamento da Administracdo e os valores
constantes da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre ambos;

9.3.3. Os valores orcados pela Administracdo constam na planilha de custos (Anexo IV do Edital).
Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;

9.6. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard4 condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.brlempresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.9. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
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compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacéo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

9.23. A licitante devera apresentar a Certidao de Regularidade na Contratacdo de Pessoas com Deficiéncia e
Reabilitados da Previdéncia Social, emitida pelo Ministério do Trabalho e Emprego, nos termos do art. 93 da Lei n°®
8.213/1991, que estabelece a obrigatoriedade de preenchimento de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) dos
cargos das empresas com 100 (cem) ou mais empregados com beneficiarios reabilitados ou pessoas com deficiéncia
habilitadas, conforme a faixa de empregados da empresa.

9.23.1 A referida certidédo podera ser emitida por meio do sistema eletrénico disponibilizado pela Secretaria
de Inspec¢édo do Trabalho, no seguinte endereco eletrénico: (https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/pcdreab).

Qualificacao Econémico-Financeira

9.24. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.25. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.26. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contibeis dos dois
tltimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das
seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
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LG ) . . .
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.26.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagdo para o
periodo de doze meses, tendo por base o balanco patrimonial e as demonstracfes contabeis do Ultimo
exercicio social; e

9.26.2. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo para o periodo de doze
meses, por meio da apresentacéo do balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social;

9.27. Os indicadores fixados acima deveréao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitacéo;

9.28. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.29. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.30. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.31. Declaracéo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante
do Anexo VIl deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administragdo Publica
e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacado da proposta ndo é superior ao patrimdnio liquido do
interessado, observados 0s seguintes requisitos:

9.31.1. a declaragédo deve ser acompanhada da Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao
Ultimo exercicio social; e

9.31.2. caso a diferenca entre a declaracao e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor
devera apresentar justificativas.

9.32. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura.

Qualificacdo Técnico-Operacional
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9.33. Comprovacgdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior & do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.33.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.3.1.1. experiéncia minima em servicos de limpeza, com desempenho satisfatério, durante pelo menos 1 (um)
ano, ininterruptos ou ndo, em quantitativo de postos de trabalho igual ou superior a 12 postos de trabalho,
admitindo-se a utilizacdo de mais de 1 (um) atestado para somar a quantidade de postos (neste caso,
concomitantes) e/ou o prazo (neste caso, hdo concomitantes);

9.33.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

Y

9.33.4. O fornecedor disponibilizara todas as informag8es necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servi¢cos, entre outros
documentos.

9.33.5. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.34. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.35. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9.36 Considerando os itens 4.21 a 4.25 deste Termo de Referéncia, o licitante deverd enviar o atestado de vistoria,
conforme Anexo IX do Edital ou caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragédo formal
assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao,
conforme Anexo X do Edital.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.37. Quando permitida a participacao na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

9.38. Na hipoétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.39. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.40. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.41. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niameros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribui¢des.

Documentac¢ao complementar para cooperativas
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9.42. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao complementar:

9.42.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovac¢do de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da
Lein. 5.764, de 1971,

9.42.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.42.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
Servico;

9.42.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.42.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo
0 contrato;

9.42.6. Os seguintes documentos para a comprovacéao da regularidade juridica da cooperativa:
9.42.6.1. ata de fundacéo;

9.42.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.42.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.42.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.42.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

9.42.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacédo; e

9.42.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1.0 custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 1.534.956,60 (um milhdo, quinhentos
e trinta e quatro mil, novecentos e cinquenta e seis reais e sessenta centavos), para o periodo de 12 (doze) meses.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacado correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/unidade: 153033/15252;

II) Fonte de recursos: 1000;

[II) Programa de trabalho: 12.364.5013.20RK.0024;

IV) Elemento de despesa: 339037.00; e
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V) Programa de Trabalho Resumido: 229708.

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagéo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

NAO SE APLICA

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

NAO SE APLICA

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

FRANCISCO TONY ERICK GERMANO

Membro da comissdo de contratagdo

JOAO PEDRO SANTOS TAVARES

Membro da comissdo de contratagdo
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

CARLOS VICTOR SARAIVA LACERDA

Membro da comissdo de contratagdo

LINDINALVA EMMANOELLA GOMES MONTEIRO CLAUDINO

Membro da comissdo de contratagdo

LISSANDRO ARIELLE VALE BATISTA
Equipe de apoio

1Y
t'; Assinou eletronicamente em 23/07/2026 as 17:37:42.
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